
  

 
 

 

 

Filter- und Sortierfunktionen 
 

In WERBAS können Sie innerhalb der Tabellen in einem Gruppierungsbereich nach 

verschiedenen Methoden sortieren und filtern. Die verschiedenen Möglichkeiten 

werden in der Maske [M12200] Kundenübersicht beschrieben. 

 

Gruppieren 

Sie können Gruppen bilden, im Beispiel werden die Kunden nach Ort gruppiert. 

 

1. Öffnen Sie die Maske [M12200] Kundenübersicht (Stamm/Kunden-

übersicht). 

2. Lassen Sie alle Kunden anzeigen oder selektieren Sie nach gewünschten 

Kriterien. 
 

 

Die gefundenen Kunden werden im Gruppierungsbereich nach der Kunden-

nummer sortiert aufgeführt: 
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3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spaltenüberschrift Ort. 

4. Öffnen Sie im Kontextmenü den Menüpunkt Gruppierungsfeld. 
 

 

 

 

 

Die Kunden sind nach dem Ort gruppiert: 

 

 

 

Über das Pluszeichen können Sie die Gruppen aufklappen: 

 

 

 

Filterfunktion in der Tabelle 

Sie können innerhalb von Tabellen nach eigenen Kriterien filtern. Dabei können 

Standardfilter gewählt oder eigene definiert werden. Die Beispiele werden in der 

Maske [M12200] Kundenübersicht gezeigt. 
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Standardfilter  

Diese Funktion bietet sich an, wenn Sie z.B. alle Kunden eines bestimmten Ortes 

anzeigen lassen möchten. 

1. Klicken Sie in der Spaltenüberschrift PLZ auf das Symbol . 
 

 i Das Symbol ist nur in der Spaltenüberschrift zu sehen, in der die 

Maustaste steht. 

 

2. Wählen Sie den gewünschten Ort aus. 
 

 

 

 

 

Im Gruppierungsbereich werden die Kunden des ausgewählten Ortes ange-

zeigt. 
 

 

 

Das Symbol erhält eine andere Farbe, somit ist der gesetzte Filter ersichtlich. 
 

 

i 

Der Filter kann auf gleichem Wege wieder entfernt werden: 
 

 

 

Erweiterter Filter  

Sie können zum Beispiel nach einem bestimmten Postleitzahlenbereich filtern. 

1. Klicken Sie in der Spaltenüberschrift PLZ auf das Symbol . 
 

 i Das Symbol ist nur in der Spaltenüberschrift zu sehen, in der die 

Maustaste steht. 
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2. Wählen Sie den Menüpunkt benutzerdefiniert. 
 

 

 
 

3. Geben Sie Ihre Filterkriterien ein, z.B. 
 

 

 

 

4. Klicken Sie auf <OK>. 
 

 

Es werden die Kunden mit den Orten aufgeführt, die innerhalb des einge-

grenzten Postleitzahlbereichs liegen. 

 

 

 

Diese Auswahl können Sie z.B. exportieren. 
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Fußsummen und Gruppenfußsummen 

Sie können Summen einzelner Spalten sowie von Gruppen bilden.  

 

Fußsummen  

Für ein Beispiel bieten sich die Auftragspositionen an. 

1. Öffnen Sie die Maske [M11110] Auftragspositionen. 
 

 

Die Auftragspositionen werden mit den Einzelpreisen aufgeführt. 

 

 

 

Die Summen der einzelnen Spalten können am Fuß angezeigt werden. 

 

2. Öffnen Sie im Menü Layout/Summen den Menüpunkt Fußsummen. 
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 

Unterhalb des Gruppierungsbereichs wird ein heller Balken eingeblendet. 
 

 

 
 

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste unterhalb der Spalte, zu der Sie 

eine Summe bilden möchten, auf den hellen Balken. 
 

 

 

 

 

4. Wählen Sie die gewünschte Funktion aus, im Beispiel Summe. 
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 

Die Summe wird gebildet und unterhalb der Spalte angezeigt. 
 

 

 

 

i 

Die Summe kann auf gleichem Wege wieder entfernt werden: 
 

 

 

Gruppenfußsummen  

 

Über die Gruppenfußsumme können Sie Summen von Gruppen bilden. Für ein Bei-

spiel bietet sich hier wieder die Kundenübersicht an. Lassen Sie anzeigen, wie viel 

Kunden pro Ort angelegt sind. 

1. Bilden Sie in der [M12200] Kundenübersicht wie zuvor eine Gruppe 

Ort. 
 

 
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2. Öffnen Sie im Menü Layout/Summen den Menüpunkt Gruppenfuß-

summen. 
 

 Unterhalb jeder Gruppe wird ein heller Balken eingeblendet. 

 

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den hellen Balken und wählen 

den Menüpunkt Anzahl. 
 

 

 

 

 

Unter jeder Gruppe wird die Anzahl der Kunden angezeigt. 
 

 
 

 

 


